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1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с п. 2 ст.29 
Конституции РФ в целях недопущения пропаганды или агитации, возбуждающей 
социальную, расовую, национальную или религиозную ненависть и вражду; 
запрещения социального, расового, национального, религиозного или языкового 
превосходства.

1.2. Настоящее положение регламентирует порядок комплектования, 
выявления, хранения и использования (выдачи читателям) документов (книги, 
брошюры, выпуски или отдельные статьи из периодических изданий, листовки, 
плакаты, лозунги, интернет-сайты, видео), включенных в Федеральный список 
экстремистских материалов, опубликованный на официальном сайте 
Министерства юстиции РФ (minjust.gov.ru), в соответствии с Федеральным 
законом РФ «О противодействии экстремистской деятельности» от 25.07.2002 № 
114 в ред.08.12.2020.

1.3. Материалы признаются экстремистскими вне зависимости от формы, 
способа и объема их рассмотрения;

1.4. Материалы признаются экстремистскими: конкретные произведения 
одного и того же автора, в разных изданиях, различающихся по месту и году 
выпуска, издающейся организации, оформлению, другим признакам;

1.5. Любое издание/переиздание произведения конкретного автора (если 
оно включено в Список) в библиотеке должно считаться экстремистскими;

1.6. Материалы признаются экстремистскими независимо от форм 
воспроизведения (традиционная книга, публикация в периодическом издании, 
CD-ROM, иное электронное издание, микрофильм, микроафиша, ксерокопия в 
любом другом виде и т.д.)

2. Комплектование, выявление и хранение изданий
2.1. Независимо от источника комплектования муниципальное 

автономное учреждение культуры (далее -  МАУК «БИЦ») не включает в свои 
фонды документы, включенные в Федеральный список экстремистских 
материалов (далее -  федеральный список).

2.2. В целях исключения возможности массового распространения 
экстремистских материалов в библиотеке ведется следующая работа:

2.2.1. При комплектовании библиотечного фонда, в том числе в случае 
пожертвований и безвозмездных поступлений, специалисты отдела 
комплектования и обработки литературы и заведующие библиотек 
систематически осуществляют сверку списков новых поступлений и 
электронного каталога библиотеки с федеральным списком.

2.2.2. При приеме изданий от физических и юридических лиц взамен 
утерянных или в качестве пожертвований заведующие библиотеками, отделами 
и главные библиотекари (библиографы) обязаны передавать информацию о 
поступлениях в отдел комплектования и обработки литературы для сверки с 
Федеральным списком. При наличии их в Федеральном списке документы в



фонд МАУК «БИЦ» не принимаются.
2.2.3. При текущем комплектовании библиотечного фонда и 

приобретении профильных документов из внешних документных потоков 
издания предварительно сверяются с Федеральным списком экстремистских 
материалов. При обнаружении издания экстремистского характера в 
предварительном списке на комплектование данное издание из списка 
исключается.

3. Сверка библиотечного фонда с Федеральным списком
3.1. Специалист отдела комплектования и обработки литературы, 

ответственный за мониторинг Федерального списка, ежеквартально следит за 
обновлением Федерального списка и регулярно проводит проверку 
библиотечного фонда на наличие в нем документов экстремистского характера. 
Сверка проводится путем сопоставления библиографических записей учетного 
каталога (электронного каталога)и перечня материалов Федерального списка.

3.2. В случае отсутствия в библиотечном фонде документов из 
Федерального списка составляется сводный Акт по установленной форме 
(Приложение 1).

3.3. При обнаружении в фонде МАУК «БИЦ» экстремистских 
материалов, включенных в Федеральный список и не являющихся, составляется 
Акт о наличии документа экстремистского содержания в фонде библиотеки 
(Приложение 3).

3.4. Экстремистские материалы, выявленные в ходе проверки фонда, 
исключаются из фонда.

3.5. Экстремистские материалы не подлежат любым видам 
копирования и размещению на сайте МАУК «БИЦ»

3.6. Если экстремистский материал оказался в коллективном сборнике 
материалов, в энциклопедическом или периодическом издании, то практическим 
решением является изъятие его из открытого доступа.

3.7. Издания, включенные в Федеральный список, на которые не 
формируется отдельная библиографическая запись (отдельные номера газет, 
плакаты и т. д.), выявляются библиотеками МАУК «БИЦ» по месту хранения.

4. Списание экстремистских материалов
4.1. При обнаружении в библиотечном фонде экстремистских 

материалов они шдлежат изъятию из фонда и списанию и впоследствии 
уничтожению.

В соответствии с Порядком учета документов, входящих в состав 
библиотечного фонда, данная литература списывается из фонда по причине 
«непрофил ьность».



Все выявленные материалы экстремистского содержания проходят учет и 
регистрацию в отделе комплектования и обработки документов в соответствии с 
нормативными документами!

4.2. При списании из библиотечного фонда экстремистских материалов 
составляется Акт о списании в двух экземплярах. Списание проводится в 
соответствии с Порядком учета документов, входящих в состав библиотечного 
фонда (Приказ Министерства культуры РФ от 08.10.2012 №1077). После 
подписания и утверждения Акта отмечается выбытие изданий в учетных 
документах библиотеки, удаляются библиографические записи из каталогов. 
Один экземпляр передается в бухгалтерию, второй экземпляр хранится в отделе 
комплектования и обработки литературы.

4.3. Списанные издания передаются Комиссии по уничтожению 
документов, включенных в Федеральный список, созданной на основании 
приказа директора МАУК «БИЦ». После уничтожения документов 
экстремистского содержания составляется соответствующий Акт (Приложение
4).

4.4. Нумерация Актов ежегодно начинается с № 1. Акт составляется в 
двух экземплярах: один экземпляр передается в бухгалтерию, второй экземпляр 
хранится в отделе комплектования и обработки литературы (подшивается к Акту 
о списании).

5. Контроль
Контроль за исполнением положения возлагается на администрацию 

учреждения в лице директора МАУК «БИЦ».

6. Ответственность
Ответственность за выполнение данной инструкции несут заведующие 
библиотеками, отделами и главные библиотекари (библиографы) секторов.



Приложение 1

Акт сверки
единого библиотечного фонда муниципального автономного 

учреждения культуры «Библиотечно-информационный центр» г.о. Мытищи с 
Федеральным списком экстремистских материалов

от «__ »______________ 20___г.

Комиссия в составе: 
Председатель:

составила настоящий акт в том, что в результате сверки документов, 
имеющихся в едином библиотечном фонде МАУК «БИЦ» с Федеральным
списком экстремистских материалов с №___________ по №__, включенных
в указанный списокизданий не выявлено.

Подписи:



Приложение 2

Журнал сверки
Федерального списка экстремистских материаловс 
фондом_________________________ библиотеки

Запись №____

«___ »_________ 20_г. проведена сверка Федерального списка экстремистских
материалов с фондом библиотеки__________________________________ .

В результате сверки выявлено:

__________  экз. печатных изданий, включенных в Федеральный список
экстремистскихматериалов;
__________ экз. электронных документов и Интернет-ресурсов, доступ к которым
заблокирован при их обнаружении.

Всего по состоянию на «_»____________20____г. в фонде библиотеки (отдела)
выявлено

______экз. печатных изданий и____электронных документов и Интернет-ресурсов.

Из них: (перечисление библиотек (отделов) и количество заблокированных 
электронных документов и Интернет-ресурсов).
Список выявленных материалов прилагается:

1. (номер и текст записи в Федеральном списке экстремистских материалов).

Подпись ответственного лица



Приложение 3

Акт сверки документов, имеющихся
в фонде структурного подразделения_________________ библиотеки,

с Федеральным списком экстремистских материалов 
от «__ »______________20___г.

Комиссия в составе: 
Председатель:

составила настоящий акт в том, что в результате сверки имеющихся в ф о н д е _____________
(название структурного подразделения) документов с Федеральным списком экстремистских 
материалов выявлено

(количество)
изданий (список прилагается), включенных в указанный список, подлежащих исключению из
основного фонда ___________________________ .

(название структурного подразделения)
Приложение: Список изданий.

Подписи:



Приложение 4

Акт №___
об уничтожении исключенных из библиотечного фонда документов, 

включенных в Федеральный список экстремистских материалов
«___»__________ 20____ г.

Комиссия по уничтожению документов, включенных в Федеральный список 
экстремистских материалов, запрещенных к распространению, производству и 
распространению на территории Российской Федерации, в составе

_________________________________________________назначенная приказом
__________________________ , произвела уничтожение исключенных Актом №_____ от
_________________________________________________из фонда документов,
включенных в Федеральный список экстремистских материалов.

Уничтоженные документы в количестве ______  экз. на сумму__________ руб.
(________________________ )_____коп.

(прописью)



Приложение: Список уничтоженных документов, признанных российскими судами 
эсстремистскими, на _____ л. в 1 экз.

Список по акту №_______ от

№
п/п

Инвентарный
номер

Автор, заглавие Год
издания

Цена Коэффи
циент
пере

оценки

Количе
ство

экзем
пляров

Стои
мость

Председатель комиссии: 

Члены комиссии:


